ALFING F8201 G-EM-01

Richtlinien fir Angehdrige von Fremdfirmen

Datum: 10.02.2023
Ausgabe B0O3

Bemerkungen zum Umgang mit der Vertraulichkeitsvereinbarung:

1. Bitte nur die ersten 3 Textfelder (,,Name Firma“, , Beauftragter Name“ und ,,Unterweisende

Person Name“) selber ausfillen. Die restlichen Textfelder unten werden sobald das Dokument

gedruckt wird automatisch befullt.

2. Bitte die Ansprechpartner im Betrieb mit Telefonnummer selber ausfillen.

3. Der Inhalt der ersten Seite kann geléscht werden. Inhalt markieren und die Taste ,Entf* driicken bis
der Text von Seite 2 auf Seite 1 nach vorne springt. Bitte nicht die komplette Seite [6schen sonst
werden die Kopf- und Ful3zeilen mitgel6scht.
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Datum: 10.02.2023

Ausgabe BO3

Folgende Richtlinien gelten fir die Alfing Kessler Sondermaschinen Gruppe (ASG).
Die Alfing Kessler Sondermaschinen GmbH (AKS) und Alfing Montagetechnik GmbH (AMT) sind die beiden
produzierenden Unternehmen der ASG.

Zur Vermeidung von Unfallverletzungen, Branden, Umwelt- und Sachschaden ist bei der Durchfiihrung
des lhnen erteilten Auftrags, auBer der Einhaltung gesetzlicher Vorschriften und der Ilhrer
Berufsgenossenschaft, die Befolgung der nachstehend aufgefiihrten Ordnungs- und Sicherheitsrichtlinien
erforderlich. Der Auftragnehmer ist verpflichtet, alle seine Mitarbeiter, die unser Werksgelande betreten,
entsprechend zu unterweisen.

Firma: Firma Name
Beauftragter: Beauftragter Name
Unterweisende Person: Unterweisende Person Name

Ansprechpartner im Betrieb:

Zustandiger Koordinator: ....................coo.t. Tel.:..........

Notruf (keines falls 110 oder 112 anrufen) :  Notruftelefon ASG Tel.: 2323

Fachkraft fir Arbeitssicherheit (FaSi): H. Zinkstein Tel.: 6453
Vertretung fur FaSi: Zentrale Dienste (ZD)  Tel.: 2726/ 2727

Ordnungsrichtlinien

Der Auftragnehmer Ubernimmt die volle Verantwortung fir die Einhaltung der einschlagigen Gesetze,
Verordnungen, Vorschriften, Regeln und Richtlinien bei der Ausfihrung des Auftrages. Der
Auftragsnehmer haftet allein fur die Folgen, die durch Verstol3 gegen 0.g. Bestimmungen entstehen.

Bei Arbeiten mit moglicher gegenseitiger Gefdhrdung ist der 0.g. Koordinator gegentber den
Auftragnehmern und deren Beschaftigen weisungsbefugt (8§ 6 DGUV Vorschrift 1)

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, seine Arbeiten so zu koordinieren, dass Gefahrdungen gegeniber
Dritten ausgeschlossen sind (§ 6 DGUV Vorschrift 1)

Das Betreten der Betriebsteile, die mit der Durchfuhrung der Arbeiten in keiner Beziehung stehen, ist
verboten.

Der Auftragnehmer bzw. dessen Mitarbeiter haben sich vor erstmaliger Arbeitsaufnahme beim
zustandigen Koordinator anzumelden.

Jeder Beschaftige und alle ein- und ausfahrenden Fahrzeuge unterliegen den bei uns tblichen Kontrollen.
Die Beschéftigten missen sich an der Pforte anmelden. Das Mitbringen von Foto- Filmapparaten und
deren Gebrauch im Betriebsgelande ist, wenn keine Sondergenehmigung vorliegt, verboten. Das Betreten
des Werkgelandes auf3erhalb der normalen Arbeitszeit ist nur mit Genehmigung des o.g. Koordinators
gestattet.

Arbeiten mit offenem Feuer, Létlampen, Schweil3- und Schneidbrennern, Trennschleifmaschinen missen
beim zustdndigen Abteilungsleiter gemeldet werden. (Erlaubnisschein flir Feuerarbeiten)

Die Benutzung von Flurférderzeugen, Kranen, Hubarbeitsbihnen (auch eingebrachte Eigengeréte) auf
dem Betriebsgelande darf nur nach einem Nachweis der Befahigung des Mitarbeiters (Fahrausweis) und
Nachweis der schriftlichen Beauftragung des Mitarbeiters durch die Fremdfirma erfolgen.

Arbeiten mit Kranen Hubarbeitsbilhnen und Flurférderzeugen der ASG missen vom zustandigen
Abteilungsleiter genehmigt werden (Erlaubnisschein zur Nutzung der Krananlagen).

Die Lagerung von Baustoffen und Materialien, die Aufstellung von Baubuden und die Auswahl des Platzes
hierfur bedurfen der Zustimmung von ASG.

Das Herstellen von Anschliissen an Versorgungsleitungen jeder Art, z.B. Hydranten, Gas, Strom,
Druckluft, usw. ist nur mit Zustimmung des o.g. Koordinators zulassig. Das Einleiten von flissigen und
festen Stoffen jeglicher Art in das Kanalsystem, sowie die Ablagerung von Abfallen auf dem Werksgelédnde
bedarf der Zustimmung des o0.g. Koordinators.
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Innerhalb des Werkgelandes gilt grundsétzlich die Stralenverkehrsordnung mit der Einschrankung, dass
die Hochstgeschwindigkeit auf 20 km/h begrenzt ist. Falls Material oder Gegenstande auf Arbeits- und
Verkehrswege fallen kdnnen, sind geeignete Schutzmaflinahmen zu treffen.

Alle betrieblichen Warnzeichen, Durchgangs- und Rauchverbote im Betrieb miissen beachtet werden.
Vorhandene Hinweistafeln durfen nur mit Zustimmung des zustandigen Koordinators entfernt werden.

Beschadigungen bzw. Stdérungen an unseren Einrichtungen und Anlagen sind sofort dem zustandigen
Koordinator zu melden.

Die Bau- bzw. Montagestelle ist stets in einem sauberen und sicheren Zustand zu halten und vor jedem
Verlassen sauber aufzurdumen. Nach Beendigung der Arbeiten ist im Einvernehmen mit dem zustandigen
Koordinator der ordnungsgemalfie (frihere) Zustand wiederherzustellen.

Die ordnungsgemale Ausfihrung der von ihnen durchgefiihrten Arbeiten ist vom zustdndigen Koordinator
Zu bestatigen

Die Mullentsorgung ist mit dem zustandigen Koordinator abzuklaren. Falls nicht anders vereinbart, ist der
Mull durch den Auftragnehmer umweltgerecht zu entsorgen. Bei gefahrlichen Abféllen ist der ASG der
Nachweis Uber die sachgemé&R3e Entsorgung vorzulegen.

Umwelt - und Sicherheitsrichtlinien

Ein Beauftragter des Auftragnehmers muss sich vor Arbeitsaufnahme Uber Arbeitsordnung,
Sicherheitsbestimmungen, Umweltschutzrichtlinien sowie Uber besondere Unfallgefahren an den
vorgesehenen Arbeitsplatzen unterweisen lassen (Fachkraft fir Arbeitssicherheit, Zusténdiger
Koordinator). Der Beauftragte hat die erhaltenen Informationen an die von ihm eingesetzten Mitarbeiter
weiterzugeben.

Gefahrliche Arbeitsplatze sind abzusperren.

Stoffe, die eingesetzt werden sollen, mussen im Vorfeld durch den zustandigen Koordinator freigegeben
werden.

Wassergefahrdende Stoffe werden so gehandhabt, dass eine Schadigung der Umwelt ausgeschlossen
werden kann.

Beim Arbeiten mit brennbaren Stoffen herrscht absolutes Rauchverbot.

Gefahrliche Stoffe dirfen nur mit Zustimmung des zustandigen Koordinators auf dem Werksgelande
gelagert werden. Dabei gelten immer die einschlagigen Lagervorschriften ( Hochstmengen,
Zusammenlagerungsverbote, Anforderungen an die Lagerbeschaffenheit, ... )

Bei Erdarbeiten und bei Arbeiten in Behaltern, Kanélen, Gruben und Schachten sind die
Sicherheitsmalinahmen mit dem zustandigen Koordinator bzw. der Fachkraft fur Arbeitssicherheit
festzulegen.

Gruben, Schéachte usw. sind ausreichend zu sichern und bei Dunkelheit zu beleuchten.

Gerate, Gerlste, Werkzeuge usw. mussen den staatlichen und berufsgenossenschatftlichen Vorschriften
entsprechen. Haftung flr eingebrachte Werkzeuge und Geréte wird nicht Gbernommen. Es dirfen nur
geprufte Werkzeuge, Maschinen, Gerate, Arbeitsmittel verwendet werden. Dies gilt besonders fir
elektrische Geréate und Einrichtungen.

Die Leitern, Arbeitsbiihnen usw. miissen stets unfallsicher sein und den glltigen Vorschriften entsprechen.
Wo Absturzgefahr besteht, ist immer mit geeigneter personlicher Schutzausriistung gegen Absturz
(Ruckhaltesystem oder Auffangsystem) zu arbeiten.

Arbeiten an elektrischen Anlagen und Geraten dirfen nur von einer Elektrofachkraft und mit Zustimmung
der Fachabteilung Uber den zustéandigen Koordinator durchgefiihrt werden.

Fir den ordnungsgemaflen Zustand der vom Auftragnehmer benutzten elektrischen Gerate und
Einrichtungen ist dieser selbst verantwortlich. Dies gilt auch fur evtl. von ASG zur Verfigung gestellte
Gerate. Der Verantwortungsbereich der ASG geht nur bis zum Ubergabepunkt zwischen fest verlegter
Installation und Bauanschluss bzw. bis zur Steckdose.

Probeweise Inbetriebnahme von Anlagen und Maschinen ist nur in Abstimmung mit dem zusténdigen
Koordinator und den zustandigen Stellen erlaubt.

Jugendliche, Auszubildende usw. sind bei Einsatz in unserem Betrieb immer unter Aufsicht zu belassen
und durfen nicht mit gefahrlichen Arbeiten betraut werden.
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Zur Ersten - Hilfe - Leistung steht unser Betriebssanitéter zur Verfigung. Bei schweren Unféllen auf dem
Werksgelénde ist die Fachkraft fir Arbeitssicherheit sofort zu verstandigen.

Bei Unklarheiten und fiir Fragen stehen der zustéandige Koordinator und die Fachkraft fiir Arbeitssicherheit
zur Verflgung.

Bei Beschaftigung von fremdsprachigen Arbeitern ist der Auftragnehmer verpflichtet, diese Vorschriften
verstandlich mitzuteilen.

Bei Arbeiten im Gefahrenbereich von Krananlagen (z.B. Rohrleitungen im Deckenbereich) sind diese
abzuschalten und gegen wiedereinschalten (z.B. Schloss) zu sichern.

Wahrend der Durchfilhrung eines Liefervertrages hat der Verkdufer die notwendigen Ressourcen,
insbesondere Materialien, Energie und Wasser, effektiv zu nutzen und die Umweltauswirkungen,
insbesondere im Hinblick auf Abfall, Abwasser, Luft- und L&rmbelastung, zu minimieren.
Dies gilt auch fur den Logistik-/Transportaufwand.

Personliches Verhalten

Im gesamten Montagebereich der AKS herrscht Rauchverbot. Bitte nur in den ausgewiesenen Zonen
rauchen.

Bei ASG besteht kein Alkoholverbot. Wir behalten uns aber vor, offensichtlich alkoholisierte Personen aus
Griunden der Arbeitssicherheit vom Werksgeldnde zu verweisen.

Wir bitten Sie und Ihre Mitarbeiter, bei der Durchfiihrung des Ihnen erteilten Auftrags, unsere Produktion
so wenig wie mdglich zu stoéren. Nicht zu vermeidende Produktionsstérungen sind mit dem zusténdigen
Koordinator abzustimmen.

Zur Kenntnis genommen:

Name der Firma: Firma Name
Name Beauftragter: Beauftragter Name
Datum:

Unterschrift beauftragter Mitarbeiter

Unterschrift unterweisende Person
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